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관련 법령: 산업집적 활성화및 공장설립에관한 법률 제38조(입주계약 등) 및
동법 시행규칙 제34조(입주계약신청 등)

입주계약서 작성법

사업자등록증 상 회사명, 
대표자명, 대표주소 및 전화번호

개인사업자: 대표자 생년월일
법인사업자: 법인등록번호

입주계약할 공장 소재지

입주형태에 맞게 체크표시

통계청 산업분류 코드(5자리)

◆ 부지면적

자가(분양 및 양수도, 경매 등)
→ 부지면적 기재
※ 토지등기부등본 상 면적 기재
임차 → 부지면적 작성 불필요

◆ 건축면적

제조시설 면적+부대시설 면적

◆ 입주변경시
기존 공장 내용 작성

◆ 신규입주시
작성 불필요

◆ 신청인: 회사명

◆ 서명 또는 날인
개인사업자: 개인인감날인
법인사업자: 법인인감날인



관련 법령: 산업집적 활성화및 공장설립에관한 법률 제38조(입주계약 등) 및
동법 시행규칙 제34조(입주계약신청 등)

◆ 동의일자: 제출날짜

◆ 동의인: 회사명 + 대표자 성함

◆ 서명 또는 날인
개인사업자: 개인인감날인
법인사업자: 법인인감날인

입주계약서 작성법



관련 법령: 산업집적 활성화및 공장설립에관한 법률 제38조(입주계약 등) 및
동법 시행규칙 제34조(입주계약신청 등)

◆ 직인 날인

개인사업자: 개인인감날인

법인사업자: 법인인감날인

사업계획서(제조업) 작성법

◆ 닐찌: 제출일자



관련 법령: 산업집적 활성화및 공장설립에관한 법률 제38조(입주계약 등) 및
동법 시행규칙 제34조(입주계약신청 등)

사업계획서(제조업) 작성법

◆ 사업자등록증 상 관련 정보 기재
◆ 법인등록번호 기재사항

개인사업자: 대표자 생년월일
법인사업자: 법인등록번호

◆ 대표자의 인적사항

◆ 업종: 통계청 산업분류코드
(5자리) 기입

◆ 생산품명
업종에 부합하는 생산물

◆ 주원자재
생산품에 투입되는 원료 등

◆ 공장주소
입주하는 공장 현주소
(사업자등록증상 주소 X)

◆ 입주 형태 체크
◆ 용도지역 및 지목: 

토지이음 확인

◆ 사업자등록번호 기재
(사업자등록증 상)

◆ 착공, 준공 기재 불필요
◆ 사업시작일 기재 필요
◆ 대표자도 종업원 수에 포함
◆ 용지면적: 임차
◆ 건축면적 기재 필요
◆기준공장 면적율, 건폐율, 

용적율 작성 불필요

◆입력 불요

◆자가/임차 기입
◆공장설립형태 체크
◆공장규모 체크



관련 법령: 산업집적 활성화및 공장설립에관한 법률 제38조(입주계약 등) 및
동법 시행규칙 제34조(입주계약신청 등)

사업계획서(제조업) 작성법

◆ 제조시설 면적 기입
◆ 부대시설 면적 기입

(부대시설 세부용도
ex. 사무실, 휴게실 등)

◆ 제조시설+부대시설 면적
맨 아래 ‘계’ 부분 기입

◆ 주 생산품을 생산하기 위한
생산공정도 작성 필요



관련 법령: 산업집적 활성화및 공장설립에관한 법률 제38조(입주계약 등) 및
동법 시행규칙 제34조(입주계약신청 등)

사업계획서(제조업) 작성법

◆생산설비 해당하는 기계 기재
ex) 호이스트, 조립대, 가공 기계 등
[실제 사용(예정 포함) 가능한 장비
기재)

◆ 오염물질 배출시설이 있을
경우 기재

◆ 해당 내용 확인 후 기재 필요



관련 법령: 산업집적 활성화및 공장설립에관한 법률 제38조(입주계약 등) 및
동법 시행규칙 제34조(입주계약신청 등)

사업계획서(제조업) 작성법

◆ 설계 도면이 있을시
설계 배치도 기입

◆ 설계 도면 없을시
캐드, 한글 등 응용프로그램을
활용하여 대략적인 공장 및
사무실 배치도 기입



관련 법령: 산업집적 활성화및 공장설립에관한 법률 제38조(입주계약 등) 및
동법 시행규칙 제34조(입주계약신청 등)

사업계획서(비제조업) 작성법

◆ 직인 날인

개인사업자: 개인인감날인

법인사업자: 법인인감날인

◆ 닐찌: 제출일자



관련 법령: 산업집적 활성화및 공장설립에관한 법률 제38조(입주계약 등) 및
동법 시행규칙 제34조(입주계약신청 등)

사업계획서(비제조업) 작성법

◆ 사업자등록증 상 관련 정보 기재
◆ 법인등록번호 기재사항

개인사업자: 대표자 생년월일
법인사업자: 법인등록번호

◆ 대표자의 인적사항

◆ 업종: 통계청 산업분류코드
(5자리) 기입

◆주요제품 및 서비스
실제 제공하는 주요 제품 혹은
서비스 명 기입

◆ 공장주소
입주하는 공장 현주소
(사업자등록증상 주소 X)

◆ 입주 형태 체크
◆ 용도지역 및 지목: 

토지이음 확인

◆ 사업자등록번호 기재
(사업자등록증 상)

◆ 착공, 준공 기재 불필요
◆ 사업시작일 기재 필요
◆ 대표자도 종업원 수에 포함
◆ 용지면적: 임차
◆ 건축면적 기재 필요
◆기준공장 면적율, 건폐율, 

용적율 작성 불필요

◆ 비제조업에 대한 사업목적 및
기대효과 기재 필요



관련 법령: 산업집적 활성화및 공장설립에관한 법률 제38조(입주계약 등) 및
동법 시행규칙 제34조(입주계약신청 등)

사업계획서(비제조업) 작성법

◆ 사무실 및 연구실 면적 기입

◆ 설계 도면이 있을시
설계 배치도 기입

◆ 설계 도면 없을시
캐드, 한글 등 응용프로그램을
활용하여 대략적인 공장 및
사무실 배치도 기입



관련 법령: 산업집적 활성화및 공장설립에관한 법률 제38조(입주계약 등) 및
동법 시행규칙 제34조(입주계약신청 등)

사업계획서(비제조업) 작성법

◆ 사무실 및 연구실에서 제공하는
무형 혹은 유형 서비스 일체 기술

◆ 사무실 및 연구실의 주요 장비
ex. 현미경, 자이로스코프, 책상, 

의자 등(사무기기 포함)

◆ 해당 내용 확인 후 기재 필요



관련 법령: 산업집적 활성화및 공장설립에관한 법률 제38조(입주계약 등) 및
동법 시행규칙 제34조(입주계약신청 등)

사업계획서(비제조업) 작성법

◆ 사무실 및 연구실에서 제공하는
무형 혹은 유형 서비스 일체 기술

◆ 사무실 및 연구실의 주요 장비
ex. 현미경, 자이로스코프, 책상, 

의자 등(사무기기 포함)

◆ 해당 내용 확인 후 기재 필요



관련 법령: 산업집적 활성화및 공장설립에관한 법률 제38조(입주계약 등) 및
동법 시행규칙 제34조(입주계약신청 등)

사업장 배출오염물질 검토서

「 물환경보전법 」 에 의한 물질
배출시 체크 표시 후 인감날인

미배출일 경우: 해당없음 체크 후
인감 날인

※ 개인사업자: 개인인감날인
※ 법인사업자: 법인인감날인

「대기환경보전법」 의한 물질 배출시
체크 표시 후 인감날인

미배출일 경우: 해당없음 체크 후
인감 날인

※ 개인사업자: 개인인감날인
※ 법인사업자: 법인인감날인

「악취방지법」 의한 물질 배출시 체크
표시 후 인감날인

미배출일 경우: 해당없음 체크 후
인감 날인

※ 개인사업자: 개인인감날인
※ 법인사업자: 법인인감날인


